
คู่มือการใช้งานผู้รับทุนโครการ

1

      เร่ิมจากเข้าไปยังเว็บไซต์ www.happy8workplace.com จากนั้นให้เข้าไปยังเมนู “ผู้รับทุนโครงการ”

1. จากนั้นจะได้ดังภาพ ให้เราทำการลงทะเบียนก่อน ให้กดปุ่ม “ลงทะเบียน”

2. เมื่อเข้ามาหน้ากรอกข้อมูล แล้วให้เราทำการกรอกข้อมูลทุกช่อง

ลงทะเบียนผู้รับทุนโครงการ

http://www.happy8workplace.com
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3. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้เรากดปุ่ม “ลงทะเบียน”

4. เมื่อลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว รอทางผู้ดูแลตรวจสอบข้อมูล ถ้าได้รับการอนุมัติ จะสามารถใช้งานได้
ภายใน 24 ชม. หลังจากที่สมัคร
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สร้างโครงการ

1. เมื่อล็อกอินเข้ามาแล้ว จะเจอหน้าข้อมูลโครงการ ซึ่งเราจะสามารถสร้างโครงการใหม่ได้จากหน้านี้ โดย
การกดปุ่ม +

2. ใส่รหัสโครงการ และชื่อโครงการ จากนั้นกด “ตกลง”
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3. เมื่อกดเสร็จแล้ว เราจะเห็นชื่อโครงการของเราขึ้นมา

4. เมื่อต้องการอัพเดทข้อมูลโครงการ ให้กดปุ่ม “แบบสอบถามการสร้างเสริมสุขภาวะในองค์กร”
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5. จากนั้นทำการอัพเดทข้อมูลแบบสอบถามของโครงการ 

* ไม่จำเป็นจะต้องตอบทุกคำถาม สามารถกลับมาอัพเดทข้อมูลได้ตลอดเวลา

6. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “ขอขอบคุณในความร่วมมือ ส่งข้อมูล” เพ่ือบันทึกข้อมูล
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1. ด้านล่างสุดของแบบสอบถาม จะเป็นการเพ่ิมข้อมูลองค์กร ที่เข้าร่วมโครงการ 

    สามารถเพ่ิมได้โดยการเสิร์ชหาชื่อองค์กร จากนั้นกดทีช่ื่อที่เราต้องการ

2. เมื่อกดเลือกแล้ว เราจะได้ชื่อองค์กรเข้ามาในโครงการ

การเลือกหรือเพ่ิมองค์กรในโครงการ
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4. จากนั้นให้กรอกรายละเอียดองค์กร

5. เมื่อกรอกครบแล้ว ให้กดปุ่มเพ่ิมองค์กรใหม่
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5. เมื่อเราหาชื่อองค์กรใหม่ เราจะพบกับชื่อองค์กรที่พ่ึงเพ่ิมเข้าระบบ
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1. สามารถอัพเดทแบบประเมินองค์กร ได้โดยการกดปุ่ม “แบบประเมินสุขภาวะ” ให้องค์กรที่เราต้องการ

2. จากนั้นให้กรอกข้อมูลที่เราต้องการ

แบบประเมินองค์กร
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3. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “ขอขอบคุณในความร่วมมือ ส่งข้อมูล” เพ่ือบันทึกข้อมูล
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1. เราสามารถเปล่ียนแปลงข้อมูลหรือรหัสผ่านได้โดย เข้าไปที่เมนู “ข้อมูลผู้รับทุนโครงการ”

2. จากนั้นให้เราเปล่ียนแปลงข้อมูลที่เราต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “แก้ไขและอัพเดท” เพ่ือบันทึกข้อมูล

เปล่ียนข้อมูลข้อมูลผู้รับทุนโครงการ


